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ANUNT

Prim[ria Comunei Jilava, cu sediul in comuna Jilava, sos.Giurgiului nr.279, Judetul I]fov

otganizeazd, concurs de recrutare in vederea ocupdrii concurs de recrutare in vederea ocLLpdrii

funcliei publice de execulie vacantd de Expert, clasa I, grad profesional superior ,

Compartimentul Investi!ii, Biroul Investilii, Achizilii gi Proiecte Europene, aparatul de

specialitate al primarului comunei Jilava.

Pentru participarea la concurs candidatii trebuie sd indeplineascd condiliile generale

prevdzute de art.465 alin.(1) din Ordonanla de urgenlb,nr.5712019 privind Codul administrativ,

respectiv condiliile de studii gi vechime in specialitate:

- studii universitare de licenj[ absolvite cu diplomb de licen][ sau echivalentd ;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcfiei publice: minimum 7

ani.

Etapele stabilte pentru concurs sunt: selecfia dosarelor, proba scrisd gi proba interviu.

Concursul se organizeazala sediul Primdriei Jilava, sos.Giurgiului nr.279,comuna Jilava. JLrdelul

Ilfov.

Proba scrisd in data de 02.04.2020, ora 10,00

Intervir,rl se va susline cu respectarea dispozi{iilor art. 56 din HotdrArea nr.61112008 pentrur

aprobarea normelor privind organizarca gi dezvoltarea carierei funclionarilor publici, modificatd

gi completatd



Dosarele de inscriere se vor depune in termen de 20 de zile de la data publicarii

anun{ului pe site-ul A.N.F.P, la avizierul gi pe site-ul instituliei primariei comunei Jilava,

( www.primariajilava.ro), respectiv de la data de 27 .02.2020 pdndla data 17 .03.2020, la sediul

Primdriei Comunei Jilava, sos.Giurgiului nr.279, comuna Jilava, JudeJul Ilfov la Compartimentul

Resurse Umane gi Formare ProfesionalS.

Dosarul va confine in mod obligatoriu documentele prevdzute la art. 49 din HG 61 112008

pentru aprobarea normelor privind organizarea gi dezvoltarea carierei funcJionarilor publici,

modificat[ gi completatd:

- formularul de inscriere (se va pune la dispozilie de secretarul comisiei de concurs);

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea unor

specializdri gi perfecfiondri;

- copia carnetului de muncd gi dupd caz, a adeverinjei eliberate de angajator pentru perioada

lucrat6, care s[ ateste vechimea in muncd gi, dupd caz,in specialitatea studiilor necesare

ocuparii funcJiei publice;

- copia adeverin{ei care atesti starea de slnltate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mutt 6

luni anterior derul[rii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului, respectiv

avizul psihologic pe bazd de evaluare psihologicil organizatd prin intermediul unitalilor

specializate acreditate in condiliile legii ( conform Ordonanla de urgen!6 nr,5712019

privind Codul administrativ )

- cazieru,ljudiciar;

- declaraJia pe propria rdspundere sau adeverinla care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de

lucritor al SecuritSlii sau colaborator al acesteia.

NOTA: Copiile actelor men]ionate mai sus se prezintd insolite de documentele originale,

care se certificd pentru conformitate cu originalul de cdtre secretariatul comisiei de

concurs, respectiv de doamna Ene Gabriela cu funclia publicd de execulie de consilier,

clasa I, grad profesional asistent sau in copii legalizate, care va da si relafii suplimentare.

Informalii suplimentare privind organizarea concursului pot fi oblinute la tel/fax:

021.457 .01.151021.457 .I1.7 7, e-mail: primariajilava@primariajilava.ro.



Persoana de contact doamna Vilcu Petrula cu funcfiapublicb de execulie de consilier,

clasa I, grad profesional superior care poate fi contactatd" la numarul de telefon

02I.457.01.1S/int.104. Bibliografla Ei alte date necesare desftgurarii concursului de recrutare,

sunt afigate la sediul instituliei gi publicate pe pagina de internef a primdriei comunei Jilava

( www.primariaj ilava.ro).

Prccizdm cd bibliografia gi figa de post pentru funclia publica de execulie vacante

mentionate mai sus, scoasa la concursul de recrutare sunt atagate ca anexe, respectiv anexa nr.l

Ei anexa nr.2

Noti: se studiazd actele normative men{ionate la bibliografie, cu toate modificirile

gi actualizlrile ulterioare.

Publicat astazi 27 .02.2020, Secretar Comisie concurs- Ene Gabriela

SECRET GENERAL

Florl TEI

Serviciul Adm 'istrare Patrimoniu
Bogdan Cristi Istrate - Sef Serviciu
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Petruta Vilcu consilier superior

PRIMAR



Bibliografia:
Pentru func{ia publicd de execu{ie de Expert, clasa I, grad profesional superior,
Compartimentul Investi{ii, Biroul Investi{ii, Achizi(ii gi Proiecte Europenel

o Constitulia Romdniei -republicatd cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

. Ordonantra Guvernului nr.I3712000 privind prevenirea qi sanc{ionarea tuturor formelor de

dis crirninare cu modifi cdrile qi completdrile ulterioare ;

o OUG nr.5112019 privind Codul Administrativ din care Partea al-a,Partea a III-a, Partea a IV-a,

Partea a VI-a;

o Ordonantra Guvernului nr.2712002 privind reglementarea activitdlii de solulionare a petifiilor, cu

modificdrile gi completdrile ulterioare;

. Legea nr. 54412001 privind liberul acces la informaJiile de interes public, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare;

o HG nr. 12312002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 54412001

privind liberul acces la informa{iile de interes public, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

oLegea nr. 5212003 privind transparenla decizionald in administralia publicd, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare;

. Legea nr.9812016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

r Hotararea nr.39512016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Lesea nr.9812016

pri vind achizitiile publ ice ;

oHG nr.34312017 pentru modificarea HG nr.2731l994 privind aprobarea Regulamentului de

receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificdrile gi completdrile

ulterioare ;

.Legea nr.50/1991 republicata privind autorizarea lucrarilor de constructii, cu modificd.rile pi
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Petrula VILCU- consilier superior



PRIMARIA COMUNEI JILAVA

APARATUL DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI JILAVA

BIROUL INVESTITII, ACHIZITII $I
PROIECTE EUROPENE

COMPARTIMENTUL INVESTITII

Figa postului

Informafii generale privind postul

l.Denumirea postului: EXPERT, clasa I, grad profesionar superior

2.Nivelr"rl postului : funclie publicd de execulie

3'Scopul principal al postului: asigurd activitatea specificd. domeniului de investitii la nivelul

Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Jilava

Condi{ii specifice pentru ocuparea postului

l.Studii de specialitate: absolvent- studii universitare de licen{d absolvite cu diplomd de

licenld sau echivalentd

2. Perfectiondri (speciahzdrt) :

3. cunogtinfe de operare/proglamare pe calculator (necesitate gi nivel):

4. Limbi strdine (necesitate qi nivel de cunoagtere) : -

5. Abilitdtri, calitdfi gi aptitudini necesare : sim! de rdspundere, eficacitate, seriozitate

6' Cerinle specifice : disponibilitate pentru lucru in program prelungit, rezistenld la stres gi

efort prelungit.

7. Cornpetenla manageriald (cunogtinfe de management, calitd{i gi aptitudini manageriale):-

Atribufiile postului:

/ asigurd' intocmirea listelor de investilii ale comunei Jilava, cu specificarea slu-selor de

finanfare, avdnd labazd.notele de fundamentare emise de compartimentele d,e specialitate;
r' colaboleazd cu institufiile din subordinca Consiliului Local al comunei Jilava i'

vederea centralizdrii datelor referitoare la programele anuale de investifii;
r' colaboreazl, cu institufiile administraliei publice centrale in vederea promovf,rii si

deruldrii investiliilor incluse in programele nalionale;

r' colaboreazd' cu departamentele de specialitate din cadrul primdriei, in veclerca



coordonarii pro lor de investifii care privesc comllna Jilava;

/ colaboreazd' cu delinatorii/administratorii de relele edilitare in vederea coordondrii

progranrelor de investilii care privesc comuna Jrlava, derulate de Biroul InvestiJii, Achizilii si

Proiecte Europene;

r' desfd$oard programul de investilii aprobat pe an gi trimestre pentru investiliile derulate

de Biroul Investitii, Achizilii qi Proiecte Europene;

/ transmite inforrnaliile necesare includerii achiziliilor de lucrdri aferente investifiilor

clet'ulate de Biroul Investilii, Achizilti gi Proiecte Europene in programul anual al achziliilor
publice;

r' asigurd intocmirea documentelor primare necesare efectudrii achiziliilor publice de

lucriri privind investiliile Primbriei comunei Jlava, derulate de Biroul Investitii, Achizitii si

Proiecte Europene, referate de necesitate, caiete de salcini, note estimative, note de

1r-urdamentare, note justificative etc.;

/ asig:urd elaborarea documentelor tehnice necesare organrzdrii licitaliilor pentru

proiectare gi execulie aferente lucr5.rilor derulate de Biroul Investilii, Achizilii gi proiecte

Iiuropene, in conformitate cu prevederile legale;

r' colaboreazd, cu responsabilul pe achizitii, in vederea intocmirii Fiqei de date a

achiziliilor publice privind lucr[rile aferente investi]iilor derulate in comuna Jilava;

/ semneazd, contractele de lucrdri/servicii/produse aferente obiectivelor de investitii ale

cotlunei Jilava, iniliate de Biroul InvestiJii, Achizilii Ei Proiecte Europene, respectiv,

reabilitare blocuri, reabilitare, modernrzare, consolidare gi extindere unitdli invdldmAnt qcolar,

pregcolar, clddiri aflate in adrninistrarca comunei Jilava, care vor fi atribuite prin procedurile

cle achizilie pr"rblicd inbazalegii nr. 9812016;

{ participd ca membru in comisiile de evaluare a ofeltelor aferente obiectivelor de

investitii;

/ in baza programului de investilii fundamentat de cdtre Unitdlile de InvdfdmAnt,

uLrt-nlregte derularea execuliei lucrdrilor care sunt necesare bunei administrdri a clddirilor in
cale iEi desfbEoars. activitatea unitdlile de invdtdmant gcolar gi pregcolar;

/ rdspunde de intocmirea formelor necesare, potrivit prevederilor legale pentru

detnararea elabordrii documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele de investilii

derulate de Biroul Investilii, Achizilii gi proiecte Europene;

r' asigurd direct sau prin intermediul proiectanlilor oblinerea avizelor gi acordurilor qi a

altor docurnente necesare elabordrii documentatiei tehnico-economice, de la furnizorii de



utilitafl pentru lucr[rile derulate de Biroul Investi{ii, Achizilii gi Proiecte Europene;

primite din partea cetd.fer-rilor.,

Biroul Investifii, Achizifii Ei

r' primegte gi rezolvd in termen, reclamafiile gi sesizdrile

privind investitiile derulate pe raza comunei Jilava, de cdtre

Proiecte Europene;

/ programeazd', pregdtegte, urmdregte executarea, verific[ situaliile de lucrdri gi recepfia

lucrdrilor de investilii derulate de Biroul Investitii, Achizilii qi proiecte Europene;

r' intocme$te documentele necesare efectudrii clecontdrilor. lucrlrilor aferente

obiectivelor de investilii ale comunei Jilava derulate de Biroul Investilii, Achizitii Ei proiecte

Europene;

/ verificd' situaliile de lucrdri conform prevederilor din documentatie, contracte gi

respectarea termenelor contractuale;

{ vetrftcl qi avizeazd' facturile de decontare a situaliilor de lucrdri rcalizate;
/ vetificd, qi avizeazd' documentele pentru eliberalea parliala sau totald a garanliilor de

bund execulie alte refineli pentru lucrdri de proastd calitate, penalitali de intdrziere, dalrne,

/ verificd situaliile de lucrdri din punct de vedere al incadrdrii acestora in preLurile din

ofed5., in vederea decontdrii:

/ asigurd execufia unor lucrdri de calitate prin respectarea de cdtre executant a Lesii
nr.|0/I995, privind cahtatea in construclii;

/ cooldoneazd' activitatea diliginfilor de gantier in conformitate cu sarcinile plevdzute

prin contractul de consultantd;

/ stabile$te, pentru bunul mers al activitdtrii, gi alte sarcini tehnico-profesionale i1 rzr;ror.t

cu diriginlii de qantier;

/ veificd, notele de constatare pentru confirmarea clecontdrii lucr[rilor execrLtate.

precum qi a eventualelor suplimentd.rilrenunfdri;

/ urm[regte de intocmirea de cdtre diriginlii de gantier a cdrfilor tehnice de construcfii,

conform legislafiei in vigoare, o arhiveaza qi/sau predd cdtre beneficiar in termenul prevdznt

de lege;

/ convoacd participarea dirigintilor de gantier la comisiile cle receplii gi verifrcd

indeplinirea de cdtre aceqtia a atribuliilor ce le revin potrivit legii gi contractului incheiat ctL

aceqtia;

{ pafiicipd. ald.tuli de dirigin}ii de gantier gi proiectan}ii lucrdrilor publice, la solufiolarea
problemelor apS"rute in teren gi stabilesc solufiile tehnice ce se impun;



/ verificd prin diriginlii de qantier materialele puse in operd, efectualea de cdtre

executant a probelor privind calitatea gi conformitatea acestora cu normativele tehnice in

vi5loare, a certificatelor de calitate a materialelor utilizate, compard rezultatele probelor gi

conlinutul certifrcatelor de calitate cu prevederile caietului de sarcini;

r' veificdprin diriginlii de qantier, respectarea documenta{iei de execufie gi a proiectului

tehnic, stadiul frzic al lucr[rilor gi finalizarea acestora, potrivit documentatiilor elaborate gi

antolizate;

/ verifica prin diriginlii de gantier concordanla dintre proiectul tehnic qi corectitudinea

intocmirii situaliiloi de lucrdri, in funcfie de stadiul fizic aI acestora gi propune bun de platd

pentru situaliile de lucrS"ri verificate de cdtre acegtia, conform legilor qi normativelor in

vigoare;

,/ intocme$te lista de propuneri, in condiliile legii, cu cornponenta qi prograrnul de

fi-urcfionare al comisiilor de recepfii;

/ dtfizeazS. in terrnen, procesele - verbale de receplie la toli factorii care au concurat la

r eahzarezt. obiectivului recepJionat;

/ procedeazd,Ia completarca ce4ii tehnice a constructiei Ia obiectivele de investilii in

pelioada de exploatare (dacd este cazul);

r' colaboreazl. cu Inspectoratul de Stat in Construcfii pentru participarea la fazele

cleterminante ale lucldrilor;

/ centralizeazd Si redacteazd, situalii referitoare la investitiile efectuate in cursul anului

cle cdtre Biroul Investifii, Achizilii ;i Proiecte Europene, starea strdzilor, starea refelelor de

LrtiLitAli, orice alte situalii necesare;

/ intocme$te documentele constatatoare in urma procesului verbal de receptie la

terrninarea lucrd.rilor.

/ aducerca la cunogtinJa asocialiilor de proprietari a obligafiilor pe care le au, in

coufolnitate ou plevederile legale, privind includerea imobilelor in programe de f,rnanfale;

r' primirea gi verificarea documentelor prezentate de asociatiile de proprietari pentr.u

includerea in programe de finanlare;

r' ot'ice alte activitali necesare inilierii desfbqurdrii programului de inbunatdtire a

eficienlei energetice;

/ colaboreazd impreuna cu compartimentul Proiecte Europene, in vederea pregatirilor

clocutnentelor necesare solicitd.rii de fonduri europene nerambursabile atAt infazade depunere

a cererilor de hnanlare cAt gi lafaza de rambursare prin POR;



/ intocme$te documenta\ra qi rupo.t.t ut.
Consiliului Local al Comunei Jilava, privind aprobarea indicatorilor tehnico - economici in

vederea realizdrii de lucrdri de investifii, cum ar fi, dar ftrd a se limita la:

o lucrdri de utilitate publicd;

o locuinJe sociale;

o lucrdri tehnico - edilitare (construcfia, modernizarea, repararea, iltrelipcr.ea,
exploatarea refelei stradale, extinderea refelei publice de alimentare cu ap[, exti'clerea re{elei
pr-rblice de canalizare etc.).

r' asigurd acttalizarea indicatorilor tehnico-economice aprobafi, in condiliile legii;
r' asigurd direct sau prin intermediul proiectanlilor oblinerca avizelor gi acorclurilor gi

necesare elabordrii documentaliei tehnico-economice, de Ia furnizorii de utilita{i;
r' asigutd' verificarea proiectelor prin specialiqti verificatori de proiecte atestaJi;

/ asigurl analiza tehnico-economicd a proiectelor elaborate ;

/ paticipd la avizarca documentalii lor CTE;

/ pdstreazd in bune conditrii arhiva cu documentaliile tehnico - economice;

/ ptogtameazd', ptegdteqte, urmdregte executarea, veriftcd situa{iile de lucrdri gi recep{ia

lucr[rilor de investitii aferente lucrdrilor tehnico-edilitare precum gi a lucr.drilor-de investiqii gi

reparafii efectuate la imobilele qi pe terenurile aflate in administratea ConsiliLrlui Local al

Comunei Jilava;

r' intocme$te documentele necesare efectudrii decontdrilor lucrdrilor aferente

obiectivelor de investitii;

r' vetificd, qi rd"spunde de modul de intocmire gi decontare asitualiilor de lucrari con['o',
prevederilor din documentatie, acte normative tehnico-economice, contracte gi a co'cli;iilor de

finanJare cu incadrare in plafoanele de decontale gi respectalea termenelor contractuale;
r' verificd" gi avrzeazd facturile de decontare a situatiilor de lucrdri lunare realizate:
{ verificd' gi avizeazd. documentele pentru eliberarea pafiiald sau totald a garanliilor de

bun[ execulie alte refineri pentru lucrdri de proastd calitate, penalitdli de intArziere, daune,

etc.;

r' verificd notele de constatare pentru conf,rrmarea decontdrii lucrdrilor executate,

precun gi a eventualelor suplirnentdri/renunldri;

/ convoacd participarea diriginlilor de qantier la comisiile de recep{ii gi veriflca.

indeplinirea de cdtre acegtia a atribuliilor ce le revin potrivit legii gi contr.actului incheiat cr-r

acegtia;



/ vettftcl' 9i rdspunde de concoldanla situaliilor de lucrdri cu stadiile frzice realizate

luuaL, tlirnestrial sau anual;

r' participa, aldtut'i de diriginlii de gantier gi proiectanlii lucrdrilor publice, la solutionarea

problemelor apdrute in teren gi stabilesc soluliile tehnice ce se impun;

r' veriftcd, prin personalul din subordine materialele puse in operd, efectuarea de cdtre

execLltant a probelor privind calitatea gi conforrnitatea cu normativele tehnice in vigoale,
anahzeazd' certificatele de calitate a materialelor utilizate ce insofesc situafiile cle lucrdri
cxecutate, cotlpard rezultatele probelor gi conlinutul celtificatelor de calitate cu prevederile

czrietr-rltLi de sarcini;

/ verifrcd, studiile de fezabilitate qi proiectele tehnice gi asigurd efectuarea receptiilor la
terminarea lucrdrilor de cdtre comisia constituitd conform legii;

{ verific/a in teren, respectalea documentatiei de execufie qi a proiectului tehnic, stadiul

[tztc al lucrdlilor gi finalizarea acestora, potrivit documentatiilor elaborate gi autorizate;
/ verificl' impreun[ cu diligin]ii de gantier concordanla dintre proiectul tehnic Ai

corectiturdinea intocmirii situaliilor de lucrdri, in funclie de stadiul fizic aI acestora gi propune

bun de platd valorile verificate, conform legilor gi normativelor in vigoare;

/ partrcipd. impreund cu celelalte organe prev[zute de lege, la recepfia lucrdrilor de

investilii, urmdrind calitatea, funcfionalitatea qi respectarea prevederilor din docume'taliile
tehnico-economice;

/ intocmegte lista de propuneri, in condiliile legii, cu componenJa qi programul de

fuurcfiouare al comisiilor de receplii;

/ intocme$te programe pentru recepjia final[ a obiectivelor la expirarea perioadei de

garanfie, cu respectarea prevederilor legale in vigoare gi convoacd comisiile de recep{ie i'
acest sens;

{ centralizeazd, qi rcdacteaz1. situalii referitoare la investi}iile efectuate in cursul anului,

starea strf,zilol, starea relelelor de utilitdli, orice alte situalii necesare;

/ are o conduitd profesionald. gi morald ireprogabila gi nu are voie sd pretindd gi /sau sd

pri m eas cd folo ase necuvenite pentru prestarea serviciilor;

/ rdspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine gi in mod

cor-Lgtiincios a indatoririlor de setviciu;

r' rdspunde de pdstrarea secretului de serviciu, precum gi de pdstrarea secretului clatelor

9i al inlbrmafiilor cu caLacter personal/confidenlial delinute sau la care are acces ca urnare a

executdrii atribuliilor de serviciu;



se abfine de la orice faptd care ar putea sd aduc6 prejudicii instituliei;

rdspunde de rcalizarea la timp gi intocmai a atribu{iilor ce-i levin potrivit legii,

de raportareaprogramelor aprobate sau dispuse expres de cdtre conducerea instituliei, gi

asupra nrodului derealizare a acestora;

r' rdspunde administrativ, disciplinar sau penal, dupa caz) pentru neincleplinirea

sarcinilor ce ii revin sau pentru nerespectarea legislafiei in vigoare;

{ arc obligaJia de a desfigur5" activitdli care implica arhivarea si mal.revfafea

documentelor la arhiva institufiei;

/ respectd normele de sdndtate, securitate in muncd gi nonnele de prevenile gi stingere a

incendiilor;

/ respectd programul de lucru stabilit de conducerea instituJiei;

/ respectd. circuitul documentelor gi a procedurilor de lucru;
/ respectd dispoziliile R.O.F. qi R.O.I;

'/ respectd;i implementeazd, Sistemul de Control Intern/Managerial conform OSGG nr.

60012018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitalilor publice;

'/ respectd 9i aplicd prevederile Regulamentului nr.679/2016 privind protectia

persoanelot ftzice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caractel pelsonal si

privind libera circulalie a acestor date;

'/ evitd conflictele de interese Ei conflictele de munc6, conform legislaliei in vigoar.e;

r' indeplinegte gi alte atribufii prevdzute de lege sau repartizate de colducer-ea i'stitu{iei,
precum qi insdrcindri date de qefii ierarhici sub rezerva respectdlii prevederilor legale.

Identificarea func{iei publice corespunzltoare postului

l.Denumire: expert

2.Clasa : I

3. Grad plofesional : superior-

4.Vechimea in specialitate necesard : minim 7 ani

Sfera rela{ionald a titularului postului

1. Sfera relationalS" intern6:

a) Relalii ierarhice:

- subordonatfa[d, de: qeful de birou;

- superior pentru : -

b) RelaJii funcJionale : cu aparatul de specialitate al primarului comunei Jilava

consilierii locali:



c) Relalii cle control :

d) Relalii de reprezentare:

2. SI-era relalionalE externd:

a) cu autoritdti $i institulii publice:Prefectura Ilfov ;i cu alte autoritali qi institulii publice,

in lirnita mandatului;

b) cu olganiza\ii internalionale:

c) cu persoanejuridice private:

3. l-imite de cornpetenld: semneaz6, gi rdspunde conform ROF qi legislafia in vigoare

4. Delegarea de atribuJii gi competenfd:

ntocmit de:

[.Nurnele gi plenumele :Nicula Mihail

Luat la curogtintd de cdtre ocupantul postului vacant

l .Numele gi prenurnele:

2.Semndtura.................

3.Data :


